MODELO CURRICULO VITAE 

	FOTO



	DATOS PERSONALES

· Nombre y apellidos:

· Fecha de nacimiento: 

· Dirección:

· Teléfono de casa/móvil:

· Correo electrónico:

	FORMACIÓN ACADÉMICA (comenzar por la formación de más nivel)

· Titulación, centro y fechas de comienzo y fin.

	FORMACIÓN COMPLEMENTARIA 
· Cursos: estudios que se adecuen al puesto (año de realización, centro de estudios y número de horas)
· Idiomas: titulación y/o nivel de conocimiento oral y escrito.  

· Informática: programas que se conocen y nivel de conocimiento.

	EXPERIENCIA LABORAL (Si no se tiene experiencia indicar las prácticas empresariales)

· Nombre de la empresa, puesto, duración, logros, fecha de inicio y de finalización, funciones realizadas. (empezar por el más reciente).

	OTROS DATOS

Permiso de conducir, aficiones, voluntariado, habilidades, …


OBSERVACIONES: 
· Breve (máximo dos hojas)
· Tipo de letra: Arial o Verdana 12

· Hay que adaptarlo a los requerimientos de cada oferta de trabajo.
· Todo el CV tiene que tener el mismo orden (si empezamos por el año en los estudios, también empezaremos por el año en el apartado de experiencia profesional)
